Registrazione all’area riservata e
consultazione delle informazioni dell'impresa

Manuale del 13/11/2015
Versione 1.52




Albo Nazionale Gestori Ambientali Manuale utente sito Albo Gestori

Indice
1. Registrazione area riservata del sito www.albonazionalegestoriambientali.it.............cccccceeeee 3
1.1 ACCESSO ULENE GIa rEGISEIAt0.cuuuuruuierieeeerirresriiie e e e e e e e errrrsnsr e e e s e e e e rresnsnrreeeeeeeeresnnnnnnn 4
1.2 Richiesta nuova password per utente gia registrato.......ceeeieeeeeererriiiire e ererrernne e 4
1.2.1 Richiesta nuova password per utente gia registrato - Impresa ITALIANA................... 5
1.2.2 Richiesta nuova password per utente gia registrato - Impresa STRANIERA ............... 6
1.3 Registrazione NUOVO ULENTE.......cuuiiiiiiriicre e e s e a s re s s e nn e rae s en s ennaas 8
1.3.1 Registrazione nuovo utente - Impresa ITALIANA ... 8
1.3.2 Registrazione nuovo utente - Impresa STRANIERA ..o, 10
2.  Consultazione dell'area rServata........cuueiiieieririeereras e errrss e e e s e s ren s e e ren s s e ernnaneseernnns 13
2.1 Home page dell’area riServata .........ccuuuioiiiiinin i e e e 13
2.2 PratiChe AQESE. ... e e 14
2.3 [T o Tolo T 0 1.4 P 16
B B I o | o PPN 17
2.4.1 Carta di CreditO... v 18
D5 (] 1 | o L 21
2.4.3 TelemMaco Pay ......ccuuiiiiiiiiiiiiiiciie e 24
2.4 4 MAV et 27
D AT = o a1 oo Y o =1 o= o (o PR 29
2.4.6 Bollettind POStal .......ccvuiiiiiiiiiie i 32
2.5  Categoria 3bis......ooiiieeii i e e 35
2 ST =10 o L= 1) N 35
2.7 e 071 (o TN 0 ] o] =7 PP PPPPRPPN 36

ZCoCarvap 2



Albo Nazionale Gestori Ambientali Manuale utente sito Albo Gestori

1. Registrazione area riservata del sito www.albonazionalegestoriambientali.it

Collegandosi al sito www.albonazionalegestoriambientali.it si aprira la Home page che si presenta nel modo
seguente

A“JUNd'ZiO!‘Idlé

Ministero dell' Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare GG estoriA mbientali

Home Elenchi iscritti Iscrizione Normativa Ricerca Login

» Home
Benvenuti nel sito dell'Albo Nazionale Gestori Ambientali

Figura 1 Home page del sito www.albonazionalegestoriambientali.it

Scegliere il menu “Login”> Impresa”.

rga Login
Tinprese I

e BT e e cailla e

Si aprira la pagina per l'accesso all’Area riservata del sito

'® Impresa italiana ' Impresa straniera

Codice fiscale impresa

Password

Login

B Password dimenticata? Nuova impresa? Clicca qui

Figura 2 Maschera Login Impresa
Possono presentarsi le casistiche seguenti:
« l'utente & gia registrato, € in possesso delle credenziali e ha attivato il suo profilo (paragrafo 1.1)

« l'utente € gia registrato ma ha smarrito le credenziali oppure ha le credenziali ma non ha mai
attivato il suo profilo (paragrafo 1.2)

+ l'utente & nuovo (paragrafo 1.3)

ZCoCarvap 3



Albo Nazionale Gestori Ambientali Manuale utente sito Albo Gestori

1.1 Accesso utente gia registrato
L'utente effettuera il “Login” inserendo
- il Codice fiscale dell'impresa e la Password in suo possesso se trattasi di impresa italiana

- la Nazione, il Codice fiscale dell'impresa e la Password in suo possesso se trattasi di impresa
straniera

Accedera alla propria riservata per la consultazione di tutte le informazioni relative all’ impresa cosi come
descritte nel Capitolo 2 “Consultazione dell’area riservata”

1.2 Richiesta nuova password per utente gia registrato

Scegliere I'opzione “Password dimenticata? Nuova impresa?”. Si accedera alla sezione in cui & possibile
creare o recuperare le credenziali per I'accesso

RICHIESTA CREDENZIALI
In questa sezione & possibile creare o recuperare le credenziali per I'accesso.

Ritorna a Login impresa.

Indicare la nazionalita dell'impresa:

Ttaliana Straniera

Figura 3 Maschera richiesta credenziali

Indicare la nazionalita dell'impresa. Si puo essere in presenza di
1) Impresa ITALIANA (paragrafo 1.2.1)
2) Impresa STRANIERA (paragrafo 1.2.2)
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1.2.1 Richiesta nuova password per utente gia registrato - Impresa ITALIANA

Inserire il codice fiscale dell'impresa

RICHIESTA CREDENZIALI
In questa sezione & possibile creare o recuperare le credenziali per 'accesso.

Ritorna a Login impresa.

Inserire il codice fiscale dell'impresa:

Codice Fiscale:

<< Ritorna Procedi »>>

Figura 4 Recupero credenziali accesso impresa italiana

Saranno visualizzati i dati anagrafici dellimpresa e [I'ufficio della competente Sezione dell’Albo, e
confermando 'operazione con “Procedi”, sara inviata una email all'indirizzo indicato per I'impresa.

E' stata individuata la seguente impresa:

Ragione sociale: [FEA@TETEN L1000 BT
Codice Fiscale: [JUSHININGT

Partita lva: ==

Email: (41 AT BT @ecocerved.it

Indirizzo
(16 WETIANES W I W
WAL TR RN
Provincia: CE
C.A.P.: 81047
ITALIA - IT

Ufficio di riferimento {Sezione)
Sezione: Sezione regionale della Campania - NA
Indirizzo: Corso Meridionale, 58 - ¢/o Borsa Merci - - 80143
HAPOLI (NA)
Telefono: 0817807803
Fax: 0817607625

http://wwew.na.camecom.it

Procedendo sard inviata un'email all'indirizzo seqguente, con le
istruzioni per accedere al portale.

WA B @ecocerved.it

<< Ritorna Procedi >>

Figura 5 Dati anagrafici rilevati per 'impresa italiana

Qualora tale indirizzo risultasse non corretto o I'applicazione notificasse che I'impresa non puo essere iscritta
per via telematica, l'utente dovra contattare la competente Sezione dell’Albo che interverra in modo

appropriato.

L'utente dovra accedere alla propria casella email contenente le nuove credenziali per 'accesso
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1.2.2 Richiesta nuova password per utente gia registrato - Impresa STRANIERA

Inserire la Nazione di appartenenza e la partita IVA in formato europeo (EU VAT number).

Verifica preliminare dell'esistenza di una iscrizione.

Inserire i seqguenti dati:

Mazione:; | ARGENTIMA v

Partita Iva/VAT: AR

< < Ritorna Procedi >>

Figura 6 Verifica preliminare iscrizione impresa straniera

L'impresa, gia registrata all‘area riservata del sito ma che ha smarrito la password puo essere
a) gia iscritta all’Albo
b) non iscritta all’Albo

a) Impresa iscritta all’Albo

In alcuni casi pud essere necessario confermare preventivamente liscrizione all’Albo Nazionale Gestori
Ambientali,
L'impresa & qgia iscritta all'Albo Nazionale Gestori Ambientali?

Si No

Figura 7 Conferma iscrizione per impresa straniera

Inserire quindi i dati del protocollo contenuti nella ricevuta di iscrizione rilasciati dalla Sezione in cui € stata
presentata la relativa istanza nel formato richiesto:

+ Sez: Sigla della sezione (Milano> MI, Torino> TO, Roma—-> RM....)
e Numero Prot.
e Anno

Se il protocollo fornito non & corretto & necessario contattare la Sezione di competenza.
Indicare il protocollo della ricevuta di iscrizione.

i@ Protocollo (Sez./Numera Prot./Anna) I I I

<< Ritorna Procedi >>

Figura 8 Dati protocollo ricevuta iscrizione

Saranno visualizzati i dati anagrafici dell'impresa e ['ufficio della competente Sezione dell'Albo, e
confermando l'operazione, sara inviata una email all'indirizzo indicato per limpresa. Per anomalie
sull'anagrafica contattare la Sezione di competenza.
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Qualora tale indirizzo risultasse non corretto & necessario contattare la competente Sezione dell’Albo che
procedera ad una modifica dello stesso

L'utente dovra accedere alla propria casella email contenente le nuove credenziali per I'accesso

b) Impresa non iscritta all’Albo

Per le imprese non ancora iscritte all’Albo Nazionale Gestori Ambientali ma gia registrare all‘area riservata del
sito, sara proposta I'anagrafica impresa cosi come censita dalla stessa in precedenza. In alcuni casi potrebbe
essere necessario dover inserire la email, in quanto la precedente preiscrizione non & mai stata attivata.

E' stata individuata la sequente impresa:

Ragione sociale:  F/AET TIANE T
Codice Fiscale: ==

Partita va: T4/ IGNEAR

Email: Malt il il @ecocerved.it

Indirizzo
. BRI, §
Provincia: ==
C.AP. 2050
BULGARIA - BG

Ufficio di riferimento (Sezione)
Sezione: Sezione regionale del Veneto - VE
Indirizzo: Via Forte Marghera, 151 - 30173 VENEZIA (VE)
Telefono: 041 5349940
Fax: 041 786150
http:/fwwviv.ve.camcom.it)

Procedendo sara inviata un'email all'indirizzo seguente, con le
istruzioni per accedere al portale.
Mt el kilieecocerved.it

NON & corretta E' corretta

Figura 9 Dati anagrafici rilevati per 'impresa straniera

Confermando |'operazione (con “& corretta”), sara inviata una email all'indirizzo indicato per lI'impresa.

Qualora tale indirizzo risultasse non corretto & necessario contattare la competente Sezione dell’Albo che
procedera ad una modifica dello stesso

L'utente dovra accedere alla propria casella email contenente le nuove credenziali per I'accesso
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1.3 Registrazione nuovo utente

Scegliere I'opzione “Password dimenticata? Nuova impresa?”. Si accedera alla sezione in cui & possibile
creare o recuperare le credenziali per I'accesso.

RICHIESTA CREDENZIALI
In questa sezione & possibile creare o recuperare le credenziali per I'accesso.

Ritorna a Login impresa.

Indicare la nazionalita dell'impresa:

Italiana Straniera

Figura 10 Maschera richiesta credenziali

Indicare la nazionalita dell'impresa. Si puo essere in presenza di
« Impresa ITALIANA (paragrafo 1.3.1)
+ Impresa STRANIERA (paragrafo 1.3.2)

1.3.1 Registrazione nuovo utente - Impresa ITALIANA
Inserire il codice fiscale dellimpresa

RICHIESTA CREDENZIALI
In questa sezione & possibile creare o recuperare le credenziali per I'accesso.

Ritorna a Login impresa.

Inserire il codice fiscale dell'impresa:

Codice Fiscale:

<« Ritorna Procedi >>

Figura 11 Richiesta credenziali nuova impresa italiana

Si puo essere in presenza di:
« impresa gia iscritta all’Albo Nazionale Gestori Ambientali oppure di

* nuova impresa non ancora iscritta all’Albo Nazionale Gestori Ambientali ma presente nel Registro
delle Imprese.

Per le nuove imprese non si pud procedere con la registrazione se non risulta alcuna iscrizione al Registro
delle imprese salvo si tratti di impresa di recente iscrizione al Registro delle Imprese (e per cui i dati non
sono ancora aggiornati) oppure perché si & in presenza di impresa individuale che richiede l'iscrizione all’Albo
prima di essersi iscritta al Registro delle imprese (ai sensi dell'art. 10, comma 2, lettera b del Decreto
120/2014): in questi casi & necessario contattare la Sezione di competenza.

Condizione per liscrizione, inoltre, & che ci sia una email valida collegata alla posizione dell'impresa,
diversamente I'impresa non sara iscrivibile telematicamente.

I Comuni (gia iscritti all’Albo o non ancora iscritti) devono rivolgersi alla Sezione competente per completare
la procedura di registrazione.
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In entrambi i casi saranno visualizzati i dati anagrafici dellimpresa e I'ufficio della competente Sezione
dell’'Albo, e confermando l'operazione (con “Procedi”), sara inviata una email all'indirizzo indicato per
I'impresa.

Qualora tale indirizzo risultasse non corretto & necessario contattare la competente Sezione dell’Albo che
procedera ad una modifica dello stesso

E' stata individuata la sequente impresa:

Ragione sociale: ARREHAMENTT ROGEERNE BT REGETAN
SIREIE

Codice Fiscale: gl WG GGl 1 468

Fartita Iva: ==

email:  AREEHATIENTIRGEL I/ THl@LEGALMATLIT

Indirizzo
BEGTIEIGE | EIWIEREGIE, KET
L
Provincia: /f
C.AP: i
ITALIA - IT

Ufficio di riferimento (Sezione)
Sezione: Sezione regionale del Veneto - VE
Indirizzo: Via Forte Marghera, 151 - 30173 VENEZIA (VE)
Telefono: 041 5349940
Fax: 041 786150
http:_. Jwvnveve.camecom.ity

Procedendo sard inviata un'email all'indirizzo seguente, con le
istruzioni per accedere al portale.

FEREGAMEI T IR 1 frf@LEGALMATL.IT

<< Ritorna Procedi ==

Figura 12 Dati anagrafici rilevata per I'impresa italiana

L'utente dovra accedere alla propria casella email e seguire attentamente le istruzioni riportate nel
messaggio per completare |'attivazione del profilo. Si ricorda che:

+ in presenza di pil richieste di attivazione inviate per la stessa impresa si raccomanda di cliccare sul link
di attivazione (oppure copiare e incollare l'intero indirizzo nel proprio browser) contenuto nella email
ricevuta piu di recente.

« Il codice di attivazione contenuto nel messaggio email rimarra valido per una settimana, trascorsa la
quale, non sara piu utilizzabile. Sara comunque possibile ripetere la procedura di attivazione.

Una volta attivato il profilo accedere alla propria area riservata con il codice fiscale dell'impresa (User) e la
password contenuta nel messaggio email ricevuto per I'attivazione del profilo.
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1.3.2 Registrazione nuovo utente - Impresa STRANIERA

Inserire la Nazione di appartenenza e la partita IVA in formato europeo (EU VAT number).

Verifica preliminare dell'esistenza di una iscrizione.

Inserire i seguenti dati:

Mazione: | AUSTRIA r

Partita Iva/VAT: AT

<< Ritorna Procedi =>>

Figura 13 Verifica preliminare iscrizione impresa straniera

Si puo essere in presenza di
a) impresa iscritta all’Albo

b) impresa non iscritta all’Albo

a) Impresa iscritta all’Albo

In alcuni casi pud essere necessario confermare preventivamente liscrizione all’Albo Nazionale Gestori
Ambientali, “E iscritta”

L'impresa & gia iscritta all'Albo Nazionale Gestori Ambientali?

Figura 14 Conferma iscrizione per impresa straniera

Inserire quindi i dati del protocollo contenuti nella ricevuta di iscrizione rilasciati dalla Sezione in cui € stata
presentata la relativa istanza nel formato richiesto:

+ Sez: Sigla della sezione (Milano~> MI, Torino> TO, Roma—> RM....)
e Numero Prot.
« Anno

Se il protocollo fornito non & corretto & necessario contattare la Sezione di competenza.

Indicare il protocollo della ricevuta di iscrizione.
@ Protocolle (Sez./Mumero Prot./Anna) I I I

<< Ritorna Procedi > >

Figura 15 Dati protocollo ricevuta iscrizione

Se il protocollo fornito € corretto saranno visualizzati i dati anagrafici dell'impresa e I'ufficio della Sezione
dell’Albo presso cui € stata presentata l'istanza di iscrizione. Per anomalie sull'anagrafica contattare la
Sezione di competenza.

ZCoCarvap 10



Albo Nazionale Gestori Ambientali Manuale utente sito Albo Gestori

Se risulta una email valida collegata alla posizione, € a questo indirizzo che saranno inviate le istruzioni per
I'attivazione. Qualora tale indirizzo risultasse non corretto € necessario contattare la competente Sezione
dell’Albo che procedera ad una modifica dello stesso.

Se non risulta presente alcuna email collegata alla posizione dell'impresa € necessario indicarne una. A
questa email saranno inviate le istruzioni per accedere al portale.

L'utente dovra accedere alla propria casella email e seguire attentamente le istruzioni riportate nel
messaggio per completare I'attivazione del profilo. Si ricorda che:

« in presenza di pil richieste di attivazione inviate per la stessa impresa si raccomanda di cliccare sul link
di attivazione (oppure copiare e incollare l'intero indirizzo nel proprio browser) contenuto nella email
ricevuta piu di recente.

« Il codice di attivazione contenuto nel messaggio email rimarra valido per una settimana, trascorsa la
quale, non sara piu utilizzabile. Sara comunque possibile ripetere la procedura di attivazione.

Una volta attivato il profilo accedere alla propria area riservata con il codice fiscale dell'impresa (User) e la
password contenuta nel messaggio email ricevuto per I'attivazione del profilo.
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b) Impresa non iscritta all’'Albo

Se si tratta di nuova impresa non ancora iscritta all’Albo Nazionale Gestori Ambientali comparira la maschera
seguente

Limpresa & gia iscritta all'Albo Nazionale Gestori Ambientali?

Si No

Figura 16 Conferma iscrizione per impresa straniera

E necessario indicare le informazioni richieste nella maschera sotto

Indicare ora le seguenti informazioni:

Ufficio di riferimento

Indicare un ufficio di riferimento

fnagrafica impresa

Ragione sociale:

Parfita Iva: |AT123123

Email (*):
(*) Indicare un'email a cui inviare le istruzioni per accedere al portale.
Indirizzo:
Citta:
C.AP.:

Mazione: AUSTRIA

<<= Ritorna Procedi >>

Figura 17 Inserimento anagrafica impresa straniera

Confermando |'operazione sara inviata la mail di attivazione all'indirizzo indicato dall’'utente.
L'utente dovra accedere alla propria casella email e seguire attentamente le istruzioni riportate nel
messaggio per completare I'attivazione del profilo. Si ricorda che:

« in presenza di pil richieste di attivazione inviate per la stessa impresa si raccomanda di cliccare sul link
di attivazione (oppure copiare e incollare l'intero indirizzo nel proprio browser) contenuto nella email
ricevuta piu di recente.

« Il codice di attivazione contenuto nel messaggio email rimarra valido per una settimana, trascorsa la
quale, non sara piu utilizzabile. Sara comunque possibile ripetere la procedura di attivazione.

Una volta attivato il profilo accedere alla propria area riservata con il codice fiscale dell'impresa (User) e la
password contenuta nel messaggio email ricevuto per I'attivazione del profilo.
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2. Consultazione dell’area riservata

2.1 Home page dell’area riservata

Una volta effettuata la registrazione all'area riservata del sito dell’Albo limpresa potra consultare tutti i
dettagli della propria iscrizione accedendovi dal menu nella barra superiore della pagina

Home Pratiche Agest Elenco mezzi Diritti 3bis (ex Raee) Pratiche Sistri Profilo impresa Esci
Manuale utente

Assistenza tecnica
HOME PAGE DELL'AREA RISERVATA

Numero iscrizione: S-St

Identificativo Impresa: B8y e

Ragione sociale: SERCTE 0P &

Sede:% i maki uh 5, i de ] i i i, ] SEE | i LT

Causale Sospesa Sospesa

HEInE Tipo cEe St sospensione dal fino al

Inizio Fine Sotto categoria

3-bis - 28/07/2010 | 11/02/2016

Figura 18 Home page area riservata impresa

Le Opzioni del menu disponibili sono le seguenti.
- Pratiche Agest
- Elenco Mezzi
- Diritti
- Pratiche Sistri
- 3 bis (opzione presente solo se I'impresa ¢ iscritta alla categoria di cui al D.M. 120/2014)

- Profilo impresa

Home Pratiche Agest Elenco mezzi Diritti 3bis (ex Raee) Pratiche Sistri Profilo impresa

- Figura 19 Menu impresa area riservata

Nella home page dell'area riservata € visualizzato un elenco con le pratiche presentate alla Sezione di
competenza ma per avere maggiori informazioni su tali istanze & necessario andare alla pagina di dettaglio
dedicata.
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2.2 Pratiche Agest
Sono riportate le informazioni relative a
a) Accesso al servizio telematico
b) Strutture incaricate alla gestione delle pratiche con Agest Telematico

c) Pratiche Albo riguardanti la ditta

Assistenza tecnica

PRATICHE AGEST

o A = o~ LI o e L e £ 1

Agest Telematico & il servizio di presentazione delle pratiche telematiche per l'iscrizione all'Albo Nazionale Gestori Ambientali,

Cliccando sul sequente link & possibile scaricare il manuale d'uso per la compilazione della pratica telematica

Manuale per |la pratica telematica
Accesso al servizio

E' possibile accedere al servizio servizio Agast Telematico direttamente.
Per iniziare la compilazione della pratica con la procedura telematica cliccare sul link qui sotto:

Accedi ad Agest Telematico

Strutture incaricate alla gestione delle pratiche con Agest Telematico

Le pratiche telematiche possono essere presentate da parte delle strutture incaricate dell'impresa.
Una struttura pud essere rappresentata da uno studio di consulenza ambientale, un professionista o dallimpresa stessa.

Nella lista sequente & riportata la situazione attuale degli incarichi. E' possibile gestire i singoli incarichi eliminandoli o aggiungendone di nuovi scegliendo tra
tutte le strutture censite nel sistema Agest.

g - | nserplis U Rl e oy 7l Gl gl

Aggiungi nuoveo incarico

Pratiche Albo riguardanti la Ditta

Tabella di monitoraggio delle pratiche della ditta &

Sezione | Data Proc. | Protocolio Oggetio Tipo pratica Stato Provv.
80 25/00/2013 | ™ 2 = del [Telematico] Modifica 3 bis: integrazione Modifica 13 T
b 23/05/2014 mezzifcer. Inserimento Mezzi. ek

Figura 20 Dettaglio pratiche impresa

a) Accesso al servizio telematico

La possibilita di accedere al servizio telematico per l'invio delle istanze all’Albo Gestori & prevista per tutte
le imprese, gia iscritte o che intendono iscriversi all’Albo.

Cliccando su “Accedi ad Agest Telematico” I'impresa potra accedere direttamente al canale
telematico per la compilazione e I'invio delle istanze all’Albo gestori per la propria impresa

Per il funzionamento del servizio si rinvia al manuale utente di Agest Telematico disponibile al link:
https://scrivania.albonazionalegestoriambientali.it/downloads/materiali/ManualeAgestTelematico.zip

b) Strutture incaricate alla gestione delle pratiche con Agest Telematico

Consente di individuare i soggetti da incaricare per la gestione delle istanze da presentare telematicamente
alla sezione dell’Albo attraverso Agest Telematico qualora Iimpresa non intenda operare in proprio. Per il
funzionamento del servizio si rinvia al manuale utente di Agest Telematico disponibile al link:
https://scrivania.albonazionalegestoriambientali.it/downloads/materiali/ManualeAgestTelematico.zip

c) Pratiche Albo riguardanti la ditta

Per ogni istanza presentata all’Albo sono riportate le seguenti informazioni:
- Sezione di riferimento

- Data del procedimento (in Agest)
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- Numero e data del protocollo del procedimento

- Oggetto del procedimento

- Tipo pratica (modifica, iscrizione, cancellazione...)
- Stato pratica.

Per ogni Pratica possono essere individuati i seguenti stati distinguendo tra le imprese appartenenti alle
Sezioni per cui esiste una tracciatura puntuale e imprese delle altre Sezioni. In particolare,

IMPRESE NON TRACCIATE:
- Istruttoria in corso
- Inviato alla prossima commissione  *non si conosce ancora la data
- Inviato alla commissione del
- Esaminato dalla commissione
- Chiuso
IMPRESE TRACCIATE (attualmente disponibile per imprese delle Sezioni regionali della Campania, Lombardia
e Molise)
- Da istruire.
- Istruttoria in corso
- Istruttoria in corso: richiesta allegati alla Ditta.
- Istruttoria completata. Da inviare in commissione.
- In attesa di fideiussione da parte della Ditta
- Fideiussione ricevuta. Da portare alla prossima commissione
- Inviato alla prossima commissione *non si conosce ancora la data
- Inviato alla commissione del
- Esaminato dalla commissione
- Chiuso
- Consegnato alla ditta

Pratiche Albo riguardanti la Ditta

Tabella di monitoraggio delle pratiche della ditta @

Sezione Data Proc.| Protocollo Oggetto Tipo pratica Stato Provv.
O, . [Procedimento interno] Sospensione Sospensione 1, Chiuso can prowvedimento di Scarica
MI 18/12/2013 del categorie 4F, 5F, 1 ord 45 Sespensione protecollo n. provvedimento
13/03/2014 n A : ' 126/2014 del 13/03/2014

Modifica categoria 2F, 5F @ nomina

n responsabile tecnico, revoca responsabile

. tecnico - Modifica categoria 4F : nomina Chiuso con provvedimento di
MI 29/08/2011 del responsabile tecnico, revoca responsabile | Reiscrizione 1 | Iscrizione Ordinaria protocollo
29/08/2011 | LeCnico, revoca ﬁdems;mr]e - Reiscrizione e omy =
o categoria 1F Ord - Variazione Anagrafica,
Vari
Modifica categoria 2F, 5F : nomina
n responsabile tecnico, revoca responsabile
“_' tecnico - Modifica categoria 4F : nomina Chiuso con provvedimento di
MI 29/08/2011 responsabile tecnico, revoca responsabile | Modifica 2, 5 Modifica protocollo n.
del ; o C - .
20/08/2011 | LECnico, revoca fideiussione - Reiscrizione mLyEE A s

ratennria 1F Ord - Variazinne Ananrafica.

Figura 21 Dettaglio pratiche impresa

Si evidenzia che se l'impresa & stata sospesa dalla Sezione per mancato pagamento dei diritti annui ai sensi
del D.M. 120/2014, art. 24 comma 7, € possibile scaricare tale provvedimento dalla maschera delle Pratiche
Albo, come risulta dalla figura sopra.
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2.3 Elenco mezzi

E riportato I'elenco di tutti i mezzi dellimpresa su una o pitl pagine. Per ogni mezzo ¢ individuato lo stato
(attivo/non attivo), le categorie attive o non attive, il dettaglio delle categorie associate al mezzo (riassunto
in una piccola tabella) e il dettaglio dei Cer per ciascuna categoria “attiva”, eventuali note associate al mezzo

Targa:
Tipo mezzo: Autocarro Henlalel lad UL LS
LISTA MEZZT
Categoria Classe Stato
4 F Attivo
|25 'l Risultati per pagina Escl
Targa Tipo mezzo Stato Eateg_]l:lrle Eategurle ett. | Cer Note
attive non attive

e Autocarro Attivo 4 y

<«

) Tarna alla lista mezz

Categoria 4

20003.04  20,03.08

Figura 22 Dettaglio lista mezzi - categorie- cer
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2.4 Diritti
Nella pagina sono riportati:

e il riepilogo dei diritti annui di iscrizione in regola per I'anno in corso oppure ancora da pagare, a
prescindere dall'anno di riferimento;

« il riepilogo dei pagamenti inerenti un‘istanza telematica (bolli sul procedimento e diritti di segreteria),
sia relativi ad istanze gia inviate, sia relativi ad istanze in corso da regolarizzare per completarne
I'invio.
Di norma sono disponibili tutti gli strumenti di pagamento sotto elencati. In base al tipo di pagamento
selezionato dall’'utente (diritti annui, diritti di segreteria, bolli) alcuni strumenti di pagamento potrebbero non

essere pil utilizzabili: sara l'applicazione a rendere disponibili, sulla base di quello che intende pagare
I'utente, gli strumenti compatibili con essi (sulla base delle preferenze della Sezione di riferimento).

Gli strumenti di pagamento disponibili sono:
- Carta di credito (vedi 2.4.1)
- IConto (vedi 2.4.2)
- Telemaco Pay (vedi 2.4.3)
- MAV (vedi 2.4.4)
- Bonifico bancario (vedi 2.4.45)

- Bollettino postale (vedi 2.4.4)

Esci

Home Pratiche Agest || Elenco mezzi Diritti Pratiche Sistri Profilo impresa Aisistarira

L e T i O IS DR T i DR T e 1 i ™ el
Riepilogo pagamenti

La registrazione dei dirittf per I'anno in corso potrebbe non essere aggiormats.

Sono presenti diritti dovuti non ancora pagati. Per pagare i diriti dovuti & necessario:

» selezionare lo strumento di pagamento desiderato
» spuntare le righe corrispondenti ai diritti che si desidera pagare
» premere il tasto "Paga” in fondo alla lista dei diritti

Per consultare le FAQ sui pagamenti clicca gui

Strumenti di pagamento disponibili @&

:_'If_.l'Sﬂ_ - MAV - ELETTRONICO BANCARIO

ICONTO! via Telemaco Bonifico bancario
Bollettino Postale
ﬁolemaco
Tipo Curcale Importo Importo Importo da Note Spunta per
dovuto pagato pagare pagare
Dirithi d greteria ANZ3 - - ns - - -
Diritti di segreteria S r"f;?l%l ";'L.:!:lls_"lzlgtmk1 € 10.00 € (.00 £€10,00 | @ MAV disponibile
Bolli su procedimento Bolli su istanza del 07/09/2015 € 16.00 € 0.00 £ 16.00 | @ MAV disponibile
S - Diritti di segreteria su istanza :
) : ; A Dettac
Diritti di seqreteria del 02/09/2015 € 10.00 € 10.00 € 0.00 ettagli
Bolli su procedimento Bolli su istanza del 02/09/2015 € 16.00 € 16.00 € (.00 Dettagli
Diritti di Iscrizione BISCCI0DnE ARt 2be €25.00 € 50.00 € -25.00 Dettagli

(anno 2015)

Paga

Figura 23 — Riepilogo pagamenti
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2.4.1 Carta di credito

Selezionare l'importo da pagare e la forma di pagamento “Visa - MasterCard”

*  visa MAY - ELETTRONICO BANCARIO

ICONTO! via Telemaco Bonifico bancario
nlnmaco Bollettino Postale
t'd!(—*quriéa Anno Importo dovuto Em|mrtu pagato E"l!m_r‘u da Note Spu.l![a per
= te pagare pagare
1ord-F 2015 & 150.00 € 0,00 € 150.00 v
2-bis 2015 €41.67 & 0.00 E 21.67 .
@ Mostra tutti Importo totale € 191,67 Paga

Figura 24 — Riepilogo pagamento

Scegliere “Paga”
Importo totale € 191,67 Paga

Figura 25 — Dettaglio riepilogo pagamento

Sara proposto il messaggio seguente

Hai scelto di pagare i diritti selezionati con Carta di Credito.

Se intendi proseguire pagando con Carta di Credite premi il tasto Ok altrimenti premi il tasto
Annulla.

ok Annulla

Figura 26 — Conferma modalita di pagamento

Confermando, comparira la maschera di riepilogo dei diritti annui in cui &€ anche possibile scegliere i dati di
fatturazione. Occorre verificare attentamente Il'anagrafica di fatturazione in quanto una volta emessa la
fattura questa non sara piu modificabile. Se i dati della fattura non risultano corretti o non risultano

aggiornati, cliccando su "Aggiungi anagrafica", sara possibile creare una nuova anagrafica per la
fatturazione.

Anagrafica di fatturazione

Il pagamento mediante Carta di Credito produrra I'emissione di una fattura quietanzata da parte di InfoCamere.
Scegliere dall'elenco l'intestatario della fattura e cliccare su "Paga”.

Se si vuole intestare la fattura ad un soggetto non presente in elenco o presente con dati non aggiornati premere "Aggiungi anagrafica” e inserire i dati
richiesti.

Attenzione! I dati di fatturazione non potranno essere modificati una volta effettuato il pagamento.

Aggiungi anagrafica

Figura 27 — Anagrafica di fatturazione
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Per i soggetti con l'obbligo di fatturazione elettronica il sistema controlla automaticamente nell'Indice PA se il
codice fiscale indicato nell'anagrafica di fatturazione appartiene ad un soggetto che ha tale obbligo. In
questo caso e richiesto all'utente I'inserimento del codice univoco dell'ufficio di fatturazione (CUF) relativo nel

campo omonimo.

Cod. Univoco UfT.

Indicare nel caso di fatturazione tramite fatturazione elettronica FatturaPA (ai

sensi dell'articolo 21, comma 1, del DPR 633/72).

Figura 28 — Codice univoco ufficio

Dopo aver confermato la modalita di pagamento scelta “paga”

Assistenza tecnica

Riepilogo diritti annui iscrizione

Descrizione Importo

Diritti di Iscrizione Categoria 4 <l C (anno 2014} 1032.91 €

Premendo Il tasto Ok verral reindirizzato ad una pagina del Consorzio Triveneto dove dovral
inserire i dati della tua carta di credito.

Una volta effettuato il pagamento verrai reinderizzato nuovamente in questo sito ed il pagamento
verra registrato autormaticamente.

Diritti di Iscrizione Categoria 5 cl E (anno 2014) 36152 €

Totale 1394.43 €

Stumento di pagamento Carta di Credito

Anagrafica di fatturazione |
Scagliere | dati di fatturazione & cliccare su "Paga”.

richiesti,
Attenzione! I dati di fatturazione non potranno essere modificati una volta effettuato il pagamento.

Aggiungi anagrafica

Anagrafica
W=
- el ] ¥ o=
- e mis hedl s ma - -
B e = =

Figura 29 — Conferma modalita di pagamento

Inserire i dati della carta di credito e confermare

ZCoCarvap

Se si vuole intestare |a fattura ad un soggetto non presente in elenco o presente con dati non aggiornati premere "Aggiungi anagrafica” 4

Contestualmente ti sara spedita una mail di conferma del pagamento da parte del Consorzio
Triveneto e successivamente una mail contenente la fattura della transazione da parte di
Infocamere.

Se intendi proseguire pagando con Carta di Credito premi il tasto Ok.
Se nen intendi pagare con Carta di Credite premi il tasto Annulla

Ok Annulla

19
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INFORMAZIONI PER L'ACQUISTO

MERCHANT
SITOWEB
IMPORTO
NUMERD ORDINE

INFORMAZIONI PER IL PAGAMENTO

CARTE ACCETTATE VISA B &= 2k I

CARTA DI CREDITO N®

CVY2/CVC2 info

DATASCADENZA - [
NOME TITOLARE
INDIRIZZ0 E-MAIL marcella leddoBecocerved it
[ _PaoA_]
INFORMATIVA PRIVACY
Cansarzio Triveneto 5.p.A., in qualitd di Titolare. rilascia la presente informativa a sensi dell'art. 13
del D.Lgs. 196 ce in materia di protezions dei dati persanali’). 1 dati personali raccolti

saranno trattati esclusivamente per |'esecuziona della prestazione da Lsi richiesta, pertanto il

#| Acconsento al trattamentn dei dati

=~
[2015-04-0]

ol iy Visa' Masercara
learn more oo " TyiverietoBassilich

Figura 30 — Dati carta di credito

Se il pagamento & andato a buon fine comparira la maschera seguente e sara possibile scaricare la fattura e
I'attestazione di pagamento.

Se la fattura ¢ elettronica al posto del pulsante compare la dicitura "fatturata elettronicamente".

Se la fattura non € ancora stata emessa compare la dicitura "in fase di fatturazione".

Riepilogo diritti annui iscrizione
Pagamento effettuato con Carta di Credito in data 23/04/2015 alle ore 09:50
Importo pagato: € 191.67

Causale pagamento: Diritti di iscrizione albo gestori ambientali per le categorie 2-bis (anno 2015) 1 ordinaria cl F (anno 2015)

Codice Ordine: AT-00046647

Voce pagamento Anno Categoria Importo
Diritti di Iscrizione 2015 2-bis {anno 2015) € 41.67
Diritti di Tscrizione 2015 1 ordinaria cl F (anno € 150.00

2015)

E] Scarica attestazione di pagamento

« Torna alla lista diritti

Figura 31 — Esito transazione
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2.4.2 IConto

L'utente di Telemaco che intende utilizzare la modalita di pagamento IConto deve preventivamente
impostare tale modalita di pagamento in Telemaco (https://Telemaco.infocamere.it), andando sull’'opzione
“Saldo” e scegliendo la modalita di pagamento voluta.

Consultazione Dati
=
l"*l registroimprese.it i
elemaco

Figura 30 — Area riservata po

Il Mio Conto | Saldo | Versamento | Listino | Es

Modalita di pagamento
FPuoi passare da una modalita di amento all'altra attivando il checkbox.
Al successivo collegamento ervizio sara riproposta l'ultima scelta effettuata.

» ICONTO
Saldo

-

Telemaco

o Conto | Archivio Fatture o helg

Figura 32 — Area riservata portale Telemaco: scelta pagamento IConto

Successivamente spostarsi nell'area riservata dell'impresa nel dito dell’Albo. Selezionare Iimporto da pagare
e la forma di pagamento IConto.

VISA MAY - ELETTRONICO BANCARIO

[" ICONTO! via Te!emaC{] Bonifico bancario
Bollettino Postale
nelomacn
Categoria Anno Importo dovuto Importo pagato Inporty &5 Note SP“_"“?' per
pagare pagare
1ord-F 2015 € 150.00 € 0.00 € 150.00 L4
2-bis 2015 € 41.67 £ 0.00 € 41.67 7
@ Mostra tutti Importo totale € 191,67 Paga

Figura 33 — Riepilogo pagamento

Scegliere “Paga”
Importo totale € 191,67 Paga

Figura 34 — Dettaglio riepilogo pagamento
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Confermando, sara proposto il messaggio seguente

Hai scelto di pagare i diritti selezionati con IConto.

Premendo il tasto Ok verrai reindirizzato ad una pagina di Telemaco dove dovrai loggarti con le tue
credenziali.

Una volta loggato il pagamento awwerra automaticamente.

Se intendi prosequire pagando con ICento premi il tasto Ok altrimenti premi il tasto Annulla.

0Ok Annulla

Figura 35 — Conferma modalita di pagamento

Il sistema rinviera in automatico alla maschera seguente in cui & necessario inserire le credenziali di accesso
del portale “Telemaco”

"InfoCamere”

User-id

Password

Accedi

| Protetto da Faco Versione 1.3.0 )

Digita User-id e Password o accedi con certificato digitale

Figura 36 — Login Telemaco per conferma pagamento
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Una volta confermate, se il credito & sufficiente e il pagamento va a buon fine comparira la maschera

seguente

Riepilogo diritti annui iscrizione
Pagamento effettuato con IConto in data 01/04/2015 alle ore 10:08

Importo pagato: € 191.67

Causale pagamento: Diritti di iscrizione albo gestori ambientali per le categorie 2-bis (anno 2015) 1 ordinaria cl F (anno 2015)

Voce pagamento Anno Categoria
Diritti di Iscrizione 2015 2-bis (anno 2015)

1 ordinaria cl F (anno

Diritti di Iscrizione 2015 2015)

E] Scarica attestazione di pagamento

) Torna alla lista dirithi

Figura 37 — Esito transazione

ZCoCarvap
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2.4.3 Telemaco Pay

L'utente di Telemaco che intende utilizzare la modalita di pagamento il proprio conto prepagato deve
preventivamente impostare tale modalita di pagamento in Telemaco (https://telemaco.infocamere.it),
andando sull’'opzione “Saldo” e scegliendo la modalita di pagamento voluta.

Consultazione Dati
2
l"l registroimprese.it =
elemaco

Figura 37 — Area riservata portale Tele

Il Mio Conto | Saldo | Versamento | Listino | Estratto Con

Modalita di pagamento
Puoi passare da una modalitd di pagamento all'al
Al successivo collegamento al servizio sara ripe

ot

Archivio Fatture & help

attivando il checkbox.
osta l'ultima scelta effettuata.

aumenta il credito

* Conto Prepagato _ _
Saldo Tariffa Saldo Diritti

1000,00 € 767,00 €

Figura 38 — Area riservata portale Telemaco: scelta pagamento Conto prepagato

Successivamente spostarsi nell'area riservata dell'impresa nel dito dell’Albo. Selezionare I'importo da pagare
e la forma di pagamento Telemaco Pay.

VisA MAY - ELETTRONICO BANCARIO

ICONTO)| via Telemaco Bonifico bancario
. nhm.m Bolletting Postale
Categoria Ao Importo dovuto Importo pagato Imiporto da Note bpt.mln pr
|ml}.‘!rr=. |Hl}u!f{’.
lord-F 2015 E 150.00 € 0.00 € 156.00 L
2-bis 2015 € 41.67 € 0.00 € 41.67 L4
@ Mostra tutti Importo totale € 191,67 Paga

Figura 39 — Riepilogo pagamento

Scegliere “Paga”
Importo totale € 191,67 Paga

Figura 40 — Dettaglio riepilogo pagamento
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Confermando, comparira la maschera seguente

Hai scelto di pagare i diritti selezionati con Telemaco Pay.

Premenduo il tasto Ok verrai reindirizzato ad una pagina di Telemaco dove dovrai loggarti con le tue
credenziali.

Una volta loggato il pagamento avverra automaticamente.

Se intendi prosequire pagando con Telemaco Pay premi il tasto Ok altrimenti premi il tasto Annulla.

Ok Annulla

Figura 41 — Conferma modalita di pagamento

Il sistema rinviera in automatico alla maschera seguente in cui & necessario inserire le credenziali di accesso
del portale “Telemaco”

"InfoCamere”

User-id

Password

Accedi

| Protetto da Faco Versione 1.3.0 )

Digita User-id e Password o accedi con certificato digitale

Figura 42 — Login Telemaco per conferma pagamento
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Una volta confermate, se il credito & sufficiente e il pagamento va a buon fine comparira la maschera
seguente

Riepilogo diritti annui iscrizione
Pagamento effettuato con Telemaco Pay in data 01/04/2015 alle ore 10:33

Importo pagato: € 191.67

Causale pagamento: Diritti di iscrizione albo gestori ambientali per le categorie 2-bis (anno 2015) 1 ordinaria ¢l F (anno 2015)

Voce pagamento Anno Categoria Importo
Diritti di Iscrizione 2015 2-bis (anno 2015) € 41.67

1 ordinaria cl F (anno

Diritti di Iscrizione 2015 2015)

€ 150.00

E] Scarica attestazione di pagamento

44) Torna alla lista diritti

Figura 43 — Esito transazione
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2.4.4 MAV
Selezionare l'importo da pagare e la forma di pagamento MAV — ELETTRONICO BANCARIO

T
VisA m % MAV - ELETTRONICO BANGARIO
|:C|'NTU' via Telamace Bonifico bancario
nlllllm.: oy Bollettino Postale
; : Importo da Spunia per
Categoria Anmo Importo dovito Importn pagato pagare MNote pagare
lord-F 2015 € 150,00 & 000 & 150,00 0 Awiso 4
2-bis 2015 E 41.67 € .00 E 41,67 0 Aniso L
& Mostra tutt Imparta tatale € 191,67 Paga

Figura 44 — Riepilogo pagamento

Scegliere “Paga”
Importo totale € 191,67 Paga

Figura 45 — Dettaglio riepilogo pagamento

Sara proposto il messaggio seguente
Pagamento dirith a

Hai scelto di pagare i diritti selezionati con MAV.
Se intendi proseguire pagando con MAY premi il tasto Ok altrimenti premi il tasto Annulla.

Se il pagamento si riferisce ad una pratica Telematica, questa sara inviata
automaticamente solo dopo il riscontro bancario dell’avvenuto pagamento (in media 2-
3 giorni). Se invece hai gia pagato premi Annulla e attendi i giorni necessari alla
registrazione.

Ok Annulla

Figura 46 — Conferma modalita di pagamento

Confermando, comparira la maschera di riepilogo dei diritti annui. Selezionare i dati di intestazione del MAV
e confermare con “Paga”
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Riepilogo diritti annui iscrizione

Descrizione Importo

Diritti di Iscrizione Categoria 2-bis (anno 2017
ento diritt ®

Diritti di Iscrizione Categoria 1 ordinaria cl F |

Premendo il tasto Ok ti sara riservato un numero MAV e dovrai portare a termine il pagamento con
guesta modalita.
Si ricorda che il MAV Bancario Elettronico pud essere pagato senza alcuna commissione aggiuntiva
Stumento di pagamento MAV Bancario mediante qualsiasi istituto bancario, sia nella modalita on-line attraverso I'home banking personale
(basta trascrivere il codice identificativo del MAV e l'importo), oppure presso gualsiasi sportello
bancario (con esclusione di Poste Italiane e Banco Posta) esibendo |a copia stampata del bollettine
Intestazione MAV in formato PDF prodotto dal sistema.
Un volta che il MAV risultera pagato (in genere entro 24/48 ore dall'effettivo pagamento) il sistema
Scegliere i dati di intestazione del MAV e clicc:  registrera in automatico il pagamento.
Se si vuole intestare | MAV ad un soggetto nor lesti.
Se intendi proseguire pagando con MAV premi il tasto Ok.
Se non intendi pagare con MAV premi il tasto Annulla.

Aggiungi anagrafica

Ok | Annulla
Eeil'y ool il i AT
E.I. CITEERCLLEL =0l LN -~ -
° ) Elimina
el T 0, WY ey Y T S
[ k. TR N T T |
Paga

Figura 47 — Conferma modalita di pagamento

Al termine dell'operazione sara generato il bollettino MAV che pud essere scaricato e pagato presso le
aziende di credito

Riepilogo diritti annui iscrizione

Descrizione Importo
Diritti di Iscrizione Categoria 2-bis (anno 2015) 41.67 €
Diritti di Iscrizione Categoria 1 ordinaria cl F (anno 2015) 150.00 €

Totale 191.67 €

Stumento di pagamento MAV Bancario Elettronico "On Demand”

Numero MAY (codice identificativo) i sSl i e

Importo 191.67 €

Il MAV risulta essere stato generato ma non ancora pagato.

Si ricorda che il MAV Bancario Elettronico pud essere pagato senza alcuna commissione aggiuntiva mediante qualsiasi istituto bancario, sia nella modalita
on-line attraverso I'home banking personale (basta trascrivere il codice identificativo del MAY e I'importo), oppure presso qualsiasi sportello bancario (con
esclusione di Poste Italiane e Banco Posta) esibendo |a copia stampata del bollettino in formato PDF prodotto dal sistema.

Un volta che il MAV risultera pagato (in genere entro 24/48 ore dall'effettivo pagamento) il sistema registrera in automatico il pagamento.

Scarica PDF MAV

) Torna alla lista diritti

Figura 48 — Esito transazione
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2.4.5 Bonifico bancario

La procedura di pagamento con bonifico bancario pud essere seguita sia nel caso in cui siano note le
coordinate bancarie e quindi il bonifico € gia stato disposto da parte dell’'utente (ipotesi a), sia nel caso in cui
non lo siano, e quindi il bonifico deve essere ancora fatto (ipotesi b).

a) L'utente ha gia effettuato il pagamento.

Selezionare l'importo da pagare e la forma di pagamento BONIFICO BANCARIO

"_v_mj MAV - ELETTRONICO BANCARIO
ICONTO)| via Telemaco ® Bonifico bancario
) molomaco Bollettino Postale
Tipo Causale [l:oportu Imporio|  Importo da Note Spunta per
wito pagato pagare pagare
Diritti di Iscrizione cat. 3-bis cl. anno 2015 € 16.67 € 0.00 € 16.67 Uil
Figura 49 — Riepilogo pagamento
Scegliere “Paga”
Importo totale € 16,67 Paga
Figura 50 — Dettaglio riepilogo pagamento
Sara proposto il messaggio seguente
- L Ll x

Hai scelto di pagare i diritti selezionati con Bonifico bancario.
Se intendi proseguire pagando con Bonifico bancario premi il tasto Ok altrimenti premi il tasto
Annulla.

ok Annulla

Figura 51— Conferma modalita di pagamento
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Confermando, comparira la maschera seguente in cui &€ necessario inserire i dati identificativi della ricevuta
del bonifico

Riepilogo pagamenti
Descrizione Importo
Diritti di Iscrizione Categoria | 16.67 €

Totale 16.67 €

Strumento di pagamento: Bonifico bancario

Dati da riportare sul bonifico bancario

IBAN beneficiario: -
Intestazione bonifico: ol o W e ol o Bl weall e e ol el Bl s £ ol i o ol i

Causale: Iscr.gest.amb.3-bis
Esequito da: G F R~ LT T L ) i e e i e ek i ey

Dati di identificazione del bonifico pagato

Data bonifico [07/09/2015 |

Codice CRO/TRN del bonifico  |m = =m |

Conferma pagamento

Figura 52— Dati identificativi del bonifico pagato

Confermi |a registrazione del pagamento?

Ok Annulla

Figura 53— Conferma della registrazione del pagamento

Una volta confermata la registrazione del pagamento, affinché la transazione vada a buon fine, & necessario
che la Sezione proceda con la validazione dello stesso.
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Duiritti iscrizhong anmis @ 3=-bis | anno i = < S g
Dirseti i Tscrizione ® 3015 €16.67 € 0.0 € 16.67 o Aw
201

La transazione di pagamento con Bonifico bancario & in
attesa o registrazions

Esci

Figura 54— Pagamento in attesa di registrazione

b) L'utente non ha ancora effettuato il pagamento e necessita di conoscere gli estremi del conto
per effettuare il bonifico.

L'utente avvia la procedura secondo quando descritto nellipotesi a) confermando fino a quando non saranno
proposti i dati da riportare nel bonifico (figura 52). A quel punto & possibile interrompere la procedura
scegliendo “torna alla lista diritti”.

Conferma pagamento

) Torna alla lista diritti

Figura 55— Annullamento della procedura

Sara riproposta la maschera dei riepilogo di pagamenti. L'importo sara nuovamente disponibile nel riepilogo
come “da pagare” con questa nota.

Importo da Note Spunta per
pagare pagare

La transazione di

pagamento con

€ 50.00 Bonifico bancario
non & stata

completata.

Figura 56— Pagamento da confermare

Una volta effettuato il pagamento sara possibile registrare il pagamento seguendo quanto descritto nella
prima parte del paragrafo corrente.
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2.4.6 Bollettino postale

La procedura di pagamento con bollettino postale pud essere seguita sia nel caso in cui siano noti gli estremi
del conto corrente e quindi il bollettino & gia stato pagato da parte dell’'utente (ipotesi a), sia nel caso in cui
non lo siano, e quindi il bollettino deve essere ancora pagato (ipotesi b).

a) L'utente ha gia effettuato il pagamento.
Selezionare l'importo da pagare e la forma di pagamento BOLLETTINO POSTALE

. VISA . MAV - ELETTRONICO BANCARIO

ICONTO) via Telemaco Bonifica bancario
malomaco *®' Bollettino Postale
Tipo Causale Imporio Importo Importo da Note Spunta per
dovuto pagato pagare pagare
Diiritti di Iscrizione Diritti iscrizione annui : 3-bis £16.67 £0.00 E16.67 7

(anno 2015) = =

Figura 57 — Riepilogo pagamento
Scegliere “Paga”
Importo totale € 16,67 Paga

Figura 58 — Dettaglio riepilogo pagamento

Sara proposto il messaggio seguente
Hai scelto di pagare i diritti selezionati con Bollettino Postale.

Se intendi proseguire pagando con Bollettino Postale premi il tasto Ok altrimenti premi il tasto
Annulla.

Ok Annulla

Figura 59— Conferma modalita di pagamento

Confermando, comparira la maschera seguente in cui &€ necessario inserire i dati identificativi della ricevuta
del bollettino
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Riepilogo pagamenti

Descrizione Importo
| Diritti di Iscrizione Categoria| 16.67 €

Totale | 16.67 €

Strumento di pagamento: Bollettino Postale

Dati da riportare sul bolletting postale

Numerao cc postale: L

Intestato a; il v | isyennds oF P e B UL e . ey sk

Causale: Iscr.gest.amb.3-bis

Esequito da: CHAFFLII PR O NN T [N SIS T [N S I e ST N N

Dati di identificazione del bollettino pagato

Data versamento 07/09/2015 |
Codice ufficio postale "f's- |
Codice bolletting (VCY) |.‘..-.'| |

Conferma pagamento |

Figura 60— Dati identificativi del bollettino pagato

Confermi |a registrazione del pagamento?

ok Annulla

Figura 61— Conferma della registrazione del pagamento

Una volta confermata la registrazione del pagamento, affinché la transazione vada a buon fine, & necessario
che la Sezione proceda con la validazione dello stesso.

Dritt kscrizione annui = 3-bis {anno

2015) € 16.67 & 0,00 € 16.67 O Awiso

Doirietl i Iscrizione

La transazions di pagaments con Bolletting Pastale & in
attesa di registrazione

Esd |

Figura 62— Pagamento in attesa di registrazione

b) L'utente non ha ancora effettuato il pagamento ma necessita di conoscere gli estremi del conto
corrente per effettuare il pagamento.
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L'utente avvia la procedura secondo quando descritto nellipotesi a) confermando fino a quando non saranno

proposti i dati da riportare nel bollettino (figura 60). A quel punto & possibile interrompere la procedura
scegliendo “torna alla lista diritti”.

Conferma pagamento

) Torna alla lista diritti

Figura 63— Annullamento della procedura

Sara riproposta la maschera dei riepilogo di pagamenti. L'importo sara nuovamente disponibile nel riepilogo
come “da pagare” con questa nota.

ia Note Spunta per
re pagare
La transazione di
pagamento con
] Bollettino Postale
non & stata
completata.

Figura 64— Pagamento da confermare

Una volta effettuato il pagamento sara possibile registrare il pagamento seguendo quanto descritto nella
prima parte del paragrafo corrente.
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2.5 Categoria 3bis

Se l'impresa ¢ iscritta alla categoria 3bis ai sensi dell’articolo 8, comma 1, lettera c) del D.M. 120/2014 in
qualita di “Distributore, installatore e gestore dei centri di assistenza tecnica di AEE e trasportatore per conto
dei distributori di RAEE domestici e professionali”, potra visualizzare anche il dettaglio dei centri di
raggruppamento RAEE

Home | Pratiche Agest Elenco mezzi | Diritti 3bis (ex Raes) Pratiche Sistri | Profilo impresa 'r:"" ;
Manuale utente

Assistenza tecnica

CENTRI RAGGRUPPAMENTO RAEE

LTy o ol ol — AL e e A

Codice fiscale Denominarions Indirizro
Cap Comuna e T S IRolari | Clienti
6&:&20-..-1 LIS (S CINTRASD K
15100 | AESCIEOFIE (il VI EAAEL BT 150 PF‘.OF'RIEM'- o+ (1] [1]
énmn-;n-::-_-;. a1l LI o 5 (1] f1]
24051 | ITTDOPATT (B W o ) = & (1]
11010 | Zeimz B2 I W 1) E1)
24052 | ZTRAMD E% NARD Bo VIS CARC T MDETIC Codion el P ricon iz ] )
24100 | SEETEAHT [0 ol ClElS, Y & [}
40100 | SR W DR TR 2 s [ @

Figura 65 - Centri di raggruppamento Categoria 3bis

2.6 Pratiche Sistri

Nella pagina sono riportati tutti i mezzi dellimpresa autorizzati al trasporto di rifiuti dalla competente Sezione
dell’Albo con evidenziata la situazione attuale dell’associazione mezzi — box Sistri.

Si ricorda che ai sensi del D.M. 20 marzo 2013 “Termini di riavvio progressivo del Sistri” sono state definite
le date di riavvio del sistema
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2.7 Profilo impresa

Sono riportati i dati con cui I'impresa si € registrata al sito dell’albo (Email principale e password) e i contatti
della stessa (email principale, email PEC, email secondaria, email PEC consulente, Telefono, Fax).

PROFILO IMPRESA

| || | | ' H EE | B
Email attiva ETEE——geges =S Cambia email
Password (non visualizzabile) XOXXXXX  Cambia password

Contatti impresa

Email principale i
PEC (& <@

Aggiungi nuovo contatto

Richiesta status di cooperativa sociale, comune, ONLUS

[&] Inoltra richiesta

Figura 66- Dettaglio Profilo impresa

Attraverso la richiesta dello “status” di cooperativa sociale, Comune oppure ONLUS, l'impresa o il Comune
propone alla Sezione il riconoscimento di una o piu di queste condizioni, al fine di avere delle riduzioni degli
importi da pagare (bolli e/o diritti di segreteria) nell'ambito di un‘istanza telematica.

Pud accadere che allimpresa che sia ONLUS e/o cooperativa sociale oppure al Comune non siano
riconosciuti automaticamente dal sistema le riduzioni degli importi da pagare. Attraverso la funzione di
“richiesta status” I'impresa o il Comune inoltra alla Sezione una richiesta per tale identificazione. Si precisa
che il calcolo degli importi dovuti in misura ridotta, secondo quanto definito nella tabella sottostante, seguira
all'approvazione della richiesta inoltrata dall'impresa o dal comune alla Sezione.

L'impresa chiede il riconoscimento del proprio status di ONLUS e/o cooperativa sociale oppure Comune

perché nell'ambito del calcolo dei pagamenti dovuti per le pratiche telematiche, siano applicati gli importi
minori previsti. Cliccando su “inoltra richiesta” si aprira la maschera seguente.

Richiesta status di cooperativa sociale, comune, ONLUS @&

Spunta lo/gli status oggetto di richiesta e premi il tasto Invia.
La richiesta potra essere inoltrata una volta soltanto.

onlus
Cooperativa Sociale
Comune

@ Invia @ Annulla
Figura 67- Dettaglio Profilo impresa

L'utente ha la possibilita di scegliere una o piu opzioni tra quelle proposte in elenco. Scegliendo “invia”
comparira il messaggio seguente.
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Confermi l'inoltro della richiesta?

La richiesta potra essere inviata alla Sezione Regionale

una volta soltanto.

Annulla

Figura 68- Inoltro richiesta riconoscimento status Onlus, Comune o Cooperativa sociale

Confermando il messaggio, sara inoltrata la richiesta riconoscimento dello status indicato dallimpresa stessa

alla competente Sezione dell’Albo gestori ambientali.

In attesa di approvazione da parte della Sezione, comparira il messaggio seguente

Richiesta status di cooperativa sociale, comune, ONLUS

Richiesta per il riconoscimento dello status di: Onlus/Cooperativa Sociale/Comune
La richiesta & in attesa di ratifica da parte della Sezione.

Figura 69- Richiesta di riconoscimento in attesa di ratifica

Se la sezione valida la richiesta dellimpresa o del Comune, il nuovo status sara evidenziato nel modo

seguente

Richiesta status di cooperativa sociale, comune, ONLUS

Richiesta per il riconoscimento dello status di: Onlus/Cooperativa Sociale/ Comune
La Sezione ha ratificato |a richiesta.

Figura 70- Accettazione dello status di Onlus, Comune o Cooperativa sociale

E determinera delle riduzioni secondo quanto riportato nella tabella sottostante. La procedura non deve
essere ripetuta nei successivi utilizzi della procedura telematica in quanto lo “status” riconosciuto &
permanente (salvo variazioni che dovranno essere comunicate alla propria Sezione dell’Albo di competenza).

Status

Bolli

Diritti di segreteria

Importo previsto | Importo ridotto

Importo previsto | Importo ridotto

Cooperativa Sociale

non sono previste riduzioni

90 45

ONLUS

16

non dovuto

non sono previste riduzioni

Comune

16

non dovuto

non sono previste riduzioni

Tabella 1- Pagamenti per Onlus, Comune o Cooperativa sociale

Se la sezione non valida la richiesta dell'impresa o del Comune, la situazione sara evidenziata nel modo

seguente

Richiesta status di cooperativa sociale, comune, ONLUS

Richiesta per il riconoscimento dello status di: Onlus/Cooperativa Sociale/Comune
La Sezione ha negato la richiesta.

Figura 71- Negazione dello status di Onlus, Comune o Cooperativa sociale
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